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ЗАГАЛЬНІ ВІДОМОСТІ 

 

 

Навчально-методичні матеріали дистанційного навчання з навчальної 

дисципліни «Обчислювальна техніка та програмування» розроблені для студентів ІІІ 

курсу спеціальності 171 Електроніка (Конструювання, виготовлення та технічне 

обслуговування виробів електронної техніки). 

До складу навчально-методичних матеріалів дистанційного навчання входять: 

 програма дистанційного навчання; 

 питання до лекційних занять; 

 конспекти лекцій; 

 інструктивно-методичні вказівки до виконання практичних робіт; 

 список рекомендованої літератури. 

Для самостійного опрацювання студентам запропоновані 4 теми лекційних 

занять та 4 теми практичних робіт. 

В результаті вивчення теоретичного матеріалу лекцій студенти повинні 

оформити конспект з наведених тем.  

Опрацювання практичних робіт передбачає: вивчення теоретичних відомостей, 

виконання завдань роботи на комп'ютері, письмове оформлення роботи з розв'язанням 

індивідуальних завдань. Електронний варіант виконання практичних робіт студенти 

повинні представити викладачу під час консультацій. 

Консультації для студентів проводяться викладачем кожного тижня (в межах 

дистанційного навчання) згідно графіку. Також запропоновано студентам 

підтримувати зв'язок з викладачем, використовуючи ресурси мережі Інтернет. 

Контроль знань студентів із запропонованих тем буде здійснюватися у формі 

контрольної роботи до складу якої ввійдуть контрольні питання з лекційних занять та 

практичних робіт. Контрольна робота буде проведена після закінчення дистанційного 

навчання в межах першого навчального тижня V семестру. 

 

 

 

 



ПРОГРАМА ДИСТАНЦІЙНОГО НАВЧАННЯ 

 

№ 

з/п 
Теми занять 

Вид 

заняття 

Підсумковий 

контроль 

роботи 

студента  

Основні вимоги до знань і вмінь з 

даної теми заняття 

Перелік 

навчально-

методичної 

літератури, 

№ сторінки 

1 

MS Excel. 

Правила введення 

формул. 

Арифметичні 

оператори. Типи 

посилань. Види 

адресації. 

Лекція 1 
Конспект 

лекції 

Організація табличної інформації. 

Введення та редагування даних.  

Умовне форматування. Правила 

введення формул. Абсолютні та 

відносні посилання на комірки 

таблиці. 

[11], c. 42-59 

[15], c. 117-

129 

 

2 

MS Excel. 

Класифікація 

функцій. 

Вбудовані 

функції. 

Лекція 2 
Конспект 

лекції 

Класифікація функцій. 

Використання функцій. Вбудовані 

функції редактора електронних 

таблиць. Відображення 

залежностей в функціях. 

Автоматичні обчислення. 

[11], c. 52-55 

[15], c. 129-

133 

 

 

 

3 

MS Excel. 

Стандартні 

математичні 

функції. 

Фінансові 

функції. Логічні, 

текстові та 

статистичні 

функції. 

Лекція 3 
Конспект 

лекції 

Стандартні математичні 

функції. Фінансові функції. 

Логічні, текстові та 

статистичні функції. 

Нестандартні функції.  

[11], c. 49-52 

[11], c. 117-

136 

 

4 

MS Excеl. 

Організація 

графічної 

інформації. Типи 

діаграм. Елементи 

діаграм.  

Лекція 4 
Конспект 

лекції 

Типи діаграм. Елементи діаграм.  

Майстер діаграм. Редагування та 

форматування діаграм. Алгоритм 

побудови графіка функції та 

поверхні. Прогресії. Аналіз 

тенденції. Побудова рівнянь 

регресії. Картографування. 

Створення карти даних. 

Елементи графіки. Шаблони 

електронних таблиць.   

[11], c. 165-

175 

[15], c. 137-

153 

 

5 

MS Excel. 

Оформлення 

електронної 

таблиці засобами 

редагування та 

форматування. 

Формули. 

П.р. № 10 

Оформлення 

роботи з 

розв'язанням 

індивідуальних 

завдань 

Набуття навичок: 

Використання засобів 

прискорення вводу даних та 

форматування таблиці.  

[14], інстр.  

№ 10 

 

6 

MS Excel. 

Використання 

вбудованих 

текстових та 

логічних функцій. 

П.р. № 11 

Оформлення 

роботи з 

розв'язанням 

індивідуальних 

завдань 

Набуття навичок: 

Здійснення розрахунків з 

використанням вбудованих 

текстових, логічних, фінансових, 

математичних та статистичних 

функцій. 

 

[14], інстр.  

№ 11 

 

7 

MS Excel. 

Використання 

вбудованих 

П.р. № 12 

Оформлення 

роботи з 

розв'язанням 

Набуття навичок: 

Здійснення розрахунків з 

використанням вбудованих 

[14], інстр.  

№ 12 

 



№ 

з/п 
Теми занять 

Вид 

заняття 

Підсумковий 

контроль 

роботи 

студента  

Основні вимоги до знань і вмінь з 

даної теми заняття 

Перелік 

навчально-

методичної 

літератури, 

№ сторінки 

фінансових та 

статистичних 

функцій. 

індивідуальних 

завдань 

текстових, логічних, фінансових, 

математичних та статистичних 

функцій. 

 

8 

MS Excel. 

Побудова 

графіків функцій 

та діаграм 

П.р. № 13 

Оформлення 

роботи з 

розв'язанням 

індивідуальних 

завдань 

Набуття навичок: 

Побудова діаграм. Побудова 

графіків функцій з використанням 

процедури прогресії. 

 

[14], інстр.  

№ 13 

 

 

 

 



 ПИТАННЯ ДО ЛЕКЦІЙНИХ ЗАНЯТЬ 

 

Лекція № 1 

 

Тема:  MS EXCEL. ПРАВИЛА ВВЕДЕННЯ ФОРМУЛ. АРИФМЕТИЧНІ ОПЕРАТОРИ. 

ТИПИ ПОСИЛАНЬ. ВИДИ АДРЕСАЦІЇ. 

 

1. Як створити новий документ Microsoft Excel?  

2. Як завантажити робочий документ? 

3. Що таке захист даних? 

4. Яким чином можна перейти з одного аркуша на інший? 

5. Як перейменувати робочий лист іншим ім'ям? 

6. Як додати в документі ще один лист?  

7. Як видалити непотрібний лист в документі? 

8. Як змінити висоту рядків і ширину стовпців? 

9. Як промаркувати (виділити) одну або кілька осередків? 

10. Як скопіювати вміст груп осередків? 

11. Як змінити формат представлення чисел? 

12. Як здійснити вирівнювання вмісту осередків? 

13. Як змінити шрифт і розмір в певній групі осередків? 

14. Який знак повинен передувати введенню формул? 

15. Як можна редагувати вміст комірки? 

16. Як здійснити звернення до значення клітинки, розташованої на іншому аркуші? 

17. Як включити таблицю в любойтекст? 

18. Як об'єднати комірки? 

 

Лекція № 2 

 

Тема:  MS EXCEL. КЛАСИФІКАЦІЯ ФУНКЦІЙ. ВБУДОВАНІ ФУНКЦІЇ. 

 

1. Що таке формула? 

2. Що таке арифметичний оператор? 

3. Що таке оператор порівняння? 

4. З якого знака починається запис формули в комірці? 

5. Як скопіювати формулу? 

6. Як ввести формулу масиву? 

7. Як перевірити посилання у формулі? 

8. Що таке функція? 

9. Назвіть параметри і структуру функції. 

10. Як вставити функцію? 

11. Як змінити функцію? 

12. Які посилання називаються відносними? 

13. Які посилання називаються абсолютними? 

14. Назвіть стилі посилань. 

15. Які помилки в формулах ви знаєте? 

16. Що таке автоматичне обчислення? 

17. Яка функція має назву вкладень? 

18. Як визначити рівні вкладення функції? 



Лекція № 3 

 

Тема:  MS EXCEL. СТАНДАРТНІ МАТЕМАТИЧНІ ФУНКЦІЇ. ФІНАНСОВІ ФУНКЦІЇ. 

ЛОГІЧНІ, ТЕКСТОВІ ТА СТАТИСТИЧНІ ФУНКЦІЇ. 

 

1. На які категорії поділяються функції? 

2. Розшифруйте значення логічної функції «ЕСЛИ». 

3. В яких випадках необхідно використовувати логічну функцію «ЕСЛИ»? 

4. Створіть будь-яку таблицю і використовуйте в рядку «Разом» логічну функцію 

«ЕСЛИ». 

5. Які фінансові функції ви знаєте? 

6. Які математичні функції ви знаєте? 

7. Які функції дати і часу ви знаєте? 

8. Які статичні функції ви знаєте? 

9. Які функції посилання і масиву ви знаєте? 

10. Які функції списку ви знаєте? 

11. Які логічні функції ви знаєте? 

12. Які інформаційні функції ви знаєте? 

13. Які технічні функції ви знаєте? 

Лекція № 4 

 

Тема:  MS EXCЕL. ОРГАНІЗАЦІЯ ГРАФІЧНОЇ ІНФОРМАЦІЇ. ТИПИ ДІАГРАМ. 

ЕЛЕМЕНТИ ДІАГРАМ. 

 

1. Як створити діаграму? 

2. Як створити діаграму за допомогою майстра діаграм? 

3. Як вибрати тип діаграми? 

4. Як змінити розмір елементів діаграми? 

5. Як перемістити елементи діаграми? 

6. Як додати підпис елемента даних? 

7. Як додати підписи для всіх елементів одного ряду даних? 

8. Як додати підписи для всіх елементів даної діаграми? 

9. Як змінити назву або вилучити діаграми? 

10. Як додати текст до діаграми? 

11. Як змінити назву або вилучити осей? 

12. Як додати легенду? 

13. Як додати таблицю до діаграми? 

14. Як змінити вид даних в діаграмі? 

15. Як додати другу (допоміжну) вісь? 

16. Як відобразити або приховати осі? 

17. Як відформатувати легенду або елемент легенди? 

18. Як змінити розмір і позиції легенди? 

19. Як змінити об'ємну діаграму у вікні діалогу? 

20. Як змінити написи на осях? 

21. Що потрібно зробити, щоб додати до діаграми додатковий об'єкт? 

22. Як створити змішану діаграму? 

23. Як виділити елементи діаграми? 

24. Як змінити розмір елементів діаграми? 
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